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UNIVERSITESI BOLUM BASKAN YARDIMCISI Savfa T
Birimi Iktisadi ve Idari Bilimler Fakiiltesi
Gorev Unvam Boliim Bagkan Yardimecisi
Ust Yonetici Boliim Baskan1
A IR Gorevi  basinda bulunamayacagi stireler i¢in  diger BoOlim Bagskan
! Yardimcilarindan bir tanesi vekalet eder.

Gorevin Tanimi

Boliimiin her diizeyde egitim-6gretim ve aragtirmalarindan ve boliime ait her tiirlii faaliyetin diizenli ve
verimli bir sekilde yiiriitilmesinden sorumludur.

Gorev, Yetki ve Sorumluluklar

1. Egitim-6gretim ve arastirma ile ilgili faaliyetlerin diizenli bir sekilde yiiriitiilmesinde ve

degerlendirilmesinde Boliim Baskanina yardimci olur.
2. Ders gorevlendirmeleri 6n hazirligr ile ders ve sinav programlarinin hazirlanmasinda Boliim
Bagkanina yardime1 olur.
3. Bolimde gorevli 6gretim elemanlarinin performanslarinin izlenmesinde yardimcei olur.
4. Bolumle ilgili gelismelerin izlenmesi ve egitim-0gretimle ilgili sorunlarin giderilmesinde Bolim
Bagkanina yardimci olur.
5. Boliimiin egitim-6gretim faaliyetlerinin planlanmasinda ve stratejik plan ¢ergevesinde boliimiin
performansinin arttirilmasinda Boliim Baskanina yardimci olur.
6. Ogretim elemanlarmin derslerini diizenli olarak yapmalarini, ders takip gizelgeleri ve sinav
evraklarinin donem sonunda boliime teslim edilmesinde Boliim Baskanina yardimet olur.
7. Ogrencilerin basar1 durumlarmin izlenmesinde, sorunlarin ¢oziilmesinde Béliim Baskanina
yardimci olur.
8. Ulusal ve uluslararast 6grenci, idari ve akademik personel hareketliligi kapsaminda yliriitiilen
faaliyetlerde Boliim Baskanina yardimci olur.
9. Boliim bagkani tarafindan verilen gorevleri yerine getirir
10. Boliim baskaninin bulunmadigi durumlarda bdliim bagkanina vekalet eder.
11. Gorev alani itibariyle yiiriitmekle yiikiimli bulundugu hizmetlerin yerine getirilmesinde,
yonetmelik, kanun ve yasal sartlara uyar.
12. Yillik akademik faaliyetlerini B6liim Baskanligina sunar.

HAZIRLAYAN
iktisadi ve idari Bilimler Fakiiltesi
Birim Kalite Sorumlusu

ONAYLAYAN
iktisadi ve idari Bilimler Fakiiltesi
Birim Sorumlusu
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