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Iktisadi ve Idari Bilimler Fakiiltesi
Gorev Unvam Ogretim Gorevlisi
Ust Yonetici Dekan / Dekan Yardimcilar1 / Boliim Bagkani / Anabilim Dali Baskani

\CEERINITEN Diger Ogretim Gorevlisi

Baskent Universitesi iist yonetimi tarafindan belirlenen amagc ve ilkelere uygun olarak; Fakiiltenin
misyon ve vizyonu dogrultusunda, akademik kadrosunun gerektirdigi yetkiler ¢ercevesinde egitim-
Ogretim ve arastirma gelistirme faaliyetleri gerceklestirmeye yonelik caligmalar yapmak.

1. 2547 Sayili YOK kanununda belirtilen gorev ve sorumluluklari yerine getirmek,

2. Ders igeriklerinin hazirlanmasi ve planlanmasi ¢alismalarina katilmak,

3. Sorumlu oldugu derslerin eksiksiz yiiriitiilmesini saglamak, sinavlarin programdaki tarih ve
saatlerine uygun sekilde yapilmasini saglamak,

4. Oprenci danismanlik hizmetlerine katilmak, dgrencilerin boliim ve ¢evreye uyum saglamalarina
yardimci olmak,

5. Sorumlusu oldugu derslik, uygulama laboratuvart vb. mekanlarda yapilacak degisiklikler ve onay
icin bolim baskanlhigindan gerekli izinleri zamaninda almak,

6. Lisans/Lisansiistii programlara katilan ogrencilerin devamsizlik ve basarisizlik nedenlerini

Birimi

arastirmak, sonuc¢larin1 Anabilim Dali Bagkanina bildirmek,

7. Ayni dersi veren 6gretim elemanlar arasinda, toplantilar yaparak, derslerde anlatilacak konular ve
sorulacak sorular arasinda esitligi saglamak,

8. Ogrencilerin devam ve basar1 durumlarini izlemek ve her yariyil sonunda verdigi derslerle ilgili
ders dosyalarinin tamamlayarak Boliim Baskanligina sunmak, sinav evraklarini ve 6devlerle ilgili
bilgilerin boliim arsivine tutanakla teslim etmek,

9. Bolimiin egitim-6gretim faaliyeti, stratejik plan, performans kriterleri gibi her yil yapilmasi
zorunlu ¢alismalaria destek vermek,

10. Yillik akademik faaliyetlerini bir liste halinde Boliim Baskanina sunmak,

11. Fakiilte etik kurallarina uymak, i¢ kontrol faaliyetlerini desteklemek,

12. Bolim bagkaninin 6ngdrdiigii toplantilara katilmak, faaliyetlere destek vermek,

13. Bilimsel aragtirmalar ve yaymnlar yapmak, bilimsel alanda ulusal ve uluslararasi kongreler
diizenlenmesine destek vermek,

14. Olaganiistii durumlarda (kaza ve afet) ilgili birimlerle is birligi i¢inde olmak,

15. Kurum tarafindan planlanan oryantasyon egitimlerine, hizmet i¢i ve bolim i¢i egitimlere,
toplantilara katilmak,

16. Kurumun misyon, vizyon ve kalite standartlarin1 benimsemek ve uygulamak,
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17. Kurum hedef ve politikalarina yonelik caligmalar1 desteklemek ve bu konuda kendine verilen
gorevleri yerine getirmek,

18. Calisma alanina yonelik iiretilen dokiimante edilmis bilgilerin giincel olmasini/arsivlenmesini ve
etkin bir sekilde isleyisini saglamak,

19. Is Saglig1 ve Giivenliginin saglanmasi ve siirdiiriilebilmesi amaciyla gergeklestirilen faaliyetlere
katilmak,

20. Anabilim Dal1, Boliim Bagkan1 ve Dekanin verecegi diger isleri yapmaktir.

21. Ogretim Gorevlisi, yukarida yazili olan biitiin bu gorevleri kanunlara ve ydnetmeliklere uygun
olarak yerine getirirken, Fakiilte Boliim Baskanlarina kars1 sorumludur.
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