453

IKTiSADI VE iDARI BILIMLER FAKULTESI
SINAV GOZETMENLIGI UYGULAMA ESASLARI

Sinavlardan sinavi yapilan dersi veren kisi sorumludur. Goérevlendirilen gbzetmenler, sinav
sorumlusu ile birlikte sinavlarin kurallara uygun yapilabilmesini saglamakla yukumludurler.

Sinav zarflari sinavin baglamasindan en geg 15 dakika dnce teslim alinmali ve sinav saatinden
once sinifa gidilerek 6grencilerin sinav diizenine uygun bir bicimde yerlesmeleri saglanmalidrr.

Sinav baglamadan 6nce gbézetmen tarafindan sinif sayilmali, teslim alinan sinav kagidi
sayisinda bir eksiklik varsa sinav baglatimayarak dersin ogretim elemaninin gelmesi
beklemelidir.

4. Yoklama alma islemisinav baslamadan 6nce tamamlanmalidr.

5. Yoklama formlart mirekkepli kalemle imzalanmalidir.

6. Yoklama alinirken her 6grencinin kimligi kontrol edilmelidir. Yaninda kimligi olmayan égrenciler
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dersin sorumlusu 6gretim elemanina bildirilmeli, gerekiyorsa kimliksiz 6grencinin sinavdan
sonra kimlik getirmesi takip edilmelidir.

Gozetmen ihtiyag duyabilecedi zimba, tahta kalemi ve tikenmez kalem vb. malzemeyi yaninda
bulundurmalidir.

Sinav sirasinda hi¢ bir 6grenci cep telefonu ya da benzeri elektronik bir aletle sinava giremez.
Cep telefonlari ve elektronik aletler sinav baglamadan masa Ustline konulmaldir. Sinav
sirasinda hesap makinesi kullanimi serbestse, bu durum gézetmene 6nceden ders sorumlusu
tarafindan iletilmis olmalidir.

Gozetmen, sinav baslamadan 6nce siralarin Ustine veya duvara yazimis kopya slphesi
yaratabilecek yazilardan 6grencinin sorumlu olacagini duyurmalidir.

Bos cevap kagitlarinin resmi gegerliligini ifade etmek Gzere, sinavdan 6nce Fakulte kasesiile
kaselenmesi ve ders sorumlusu tarafindan paraflanmasi gerekmektedir. Cevap kagttlari
dagitiirken bu hususa dikkat edilmelidir.

Sinav sirasinda tum kitaplar, defterler, notlar vb. kapali durumda bulunmalidir. Goézetmen
uygun gorayorsa bu tlr ders malzemesini masa usttinde toplamalidir.

Gozetmenlerin sinav esnasinda gozetmenlik etkililigini azaltacak faaliyetlerde (cep telefonu,
tablet, bilgisayar gibi cihazlarla ilgilenmek veya kitap dergi gibi basili dokimanlarla mesgul
olmak vb.) bulunmalari uygun degildir.

Godzetmenlerin ve sinav sorumlularinin her ne sebeple olursa olsun 6grencilerle tartigmaya
girmemeleri, eger varsa bildirimlerini tutanakla Dekanliga yapmalari gerekir.

Sinav sonunda salonda tek bir égrencinin kalmasi uygun degildir. Bu nedenle bdyle bir
durumun olmasi halinde, gdzetmen ikinci bir 6grencinin de sinav salonunda kalmasini
saglamalidir. ikinci 6grenci sinav kagidini vermis olsa bile arkadasi ¢ikana kadar salonda
kalmak zorundadrr.

Sinav salonunda bulunan gézetmenler, kopya konusunda sipheye diusmeleri durumunda,
kopya c¢eken, kopya c¢cekmeye girisen ya da kopya veren d&grenciler hakkinda isimlerini
belirterek tutanak tuttuktan sonra bu tutanagi Dekanliga ve dersin Ogretim Uyesine
iletmelidirler.

Sinavin yapilmasini engelleyen ya da aksatan bir husus olmugsa, bu durum gbézetmen
tarafindan en serivasitayla Dekanliga bildiriimelidir.



